
Załącznik nr 1do ogłoszenia o naborze na  stanowisko 

Referenta w Wydziale Straży Miejskiej 

w Urzędzie Miasta Wodzisławia Śl. 

 

CHARAKTERYSTYKA   WYMAGAŃ   NA   STANOWISKU 

1 Wykształcenie 

Konieczne:  wyższe o kierunku: administracja, ekonomiczne 

 

 

Pożądane:   

 

2 Doświadczenie zawodowe 

Konieczne:  2 lata stażu pracy 

 

Pożądane: : 

 

3 

 
Umiejętności  
Konieczne:  znajomość: 

- ustawy o samorządzie gminnym, 

- ustawy kodeks postępowania administracyjnego, 

- ustawy o strażach gminnych,  

- ustawy o finansach publicznych dział V, 

- Rozporządzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, 

- obsługi komputera. 

 

Pożądane: znajomość: 

- podstaw rachunkowości 

 

4 Cechy osobowości: 

Konieczne: Kreatywność, odpowiedzialność, komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, 

samodyscyplina, odporność na stres 

 

Pożądane: potrzeba samokształcenia się 

 
 

 


