Zalacznik nr 1do ogloszenia o naborze na stanowisko
Referenta w Wydziale Strazy Miejskiej
w Urzedzie Miasta Wodzistawia SI.

CHARAKTERYSTYKA WYMAGAN NA STANOWISKU

1

Wyksztalcenie

Konieczne: wyzsze o kierunku: administracja, ekonomiczne

Pozadane:

Doswiadczenie zawodowe

Konieczne: 2 lata stazu pracy

Pozadane: :

UmiejetnoSci

Konieczne: znajomo$¢:

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

- ustawy o strazach gminnych,

- ustawy o finansach publicznych dziat V,

- Rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

- obshlugi komputera.

Pozadane: znajomos¢:
- podstaw rachunkowosci

Cechy osobowosci:

Konieczne: Kreatywno$¢, odpowiedzialno$¢, komunikatywnosé, umiejetnos$¢ pracy w zespole,
samodyscyplina, odpornos¢ na stres

Pozadane: potrzeba samoksztalcenia si¢




